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INTRODUCCIÓN 
 
Matizzo S.A.S., dando cumplimiento al alcance del contrato No. 220893 celebrado entre el Concejo de Bogotá 
y Matizzo S.A.S., con objeto “Adquisición de una solución tecnológica en los recintos de conferencia y debate 
del Concejo de Bogotá”, presenta el primer informe de entrega de hardware del proyecto, actividad realizada 
el día 14 de marzo de 2023. 
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ENTREGA DE EQUIPOS 
 
En el siguiente cuadro se relacionan los equipos entregados el martes 14 de marzo de 2023, 
correspondientes a la entrega parcial de equipos asociados a la factura FV-2-2512. A continuación, se 
relacionan los Ítems según la oferta técnica y económica: 
 

ITEM  
OFERTA 
TECNICA 

CARACTERÍSTICA 
NOMBRE DEL 

EQUIPO 
CANTIDAD ESTADO EVIDENCIA 

3.1.12 

Cámara estereoscópica de 
reconocimiento facial, 

sistema de registro 
biométrico con contingencia. 

Incluye 67 tarjetas RFID 

Cámara de 
reconocimiento 
facial + tarjeta 

57 ENTREGADO 

 ACTA DE 
ENTREGA 

ANEXA  

3.1.15 Pantalla de gran formato Pantalla 110" 3 ENTREGADO 

3.1.16 
Pantallas de retorno o 

presentación 
Pantalla 65" 6 ENTREGADO 

3.1.23 Procesador de audio 
Procesador QSC 

110F 
3 ENTREGADO 

3.1.24 
Amplificador de sonido 

ambiental 
QSC ISA280 3 ENTREGADO 

3.1.25 
Parlantes para sonido 

ambiental 
QSC altavoces AD-

S802T 
18 ENTREGADO 

3.1.27 
Equipo de transmisión de 
audio y video streaming 

Yolobox Pro + 
splitter 

3 ENTREGADO 

 
Tabla 1. Listado referencias y cantidades de los equipos entregados 
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ACTIVIDAD REALIZADA 
 
La entrega de los equipos se realizó el día 14 de marzo de 2023 a partir de las 09:00 a.m. hasta las 03:00 
p.m. en las comisiones del piso 5 del Edificio Nuevo del Concejo de Bogotá. Para el procedimiento descrito 
a continuación, se contó con el acompañamiento y representación de personal del Área de Sistemas del 
Concejo de Bogotá, la persona designada por la Dirección Financiera del Concejo de Bogotá y personal de 
Secretaria de Hacienda: 

 
1. Transporte: En el proceso logístico de transporte los equipos se acomodaron de forma segura y se 

protegieron con los elementos necesarios para evitar maltratar las cajas o golpear los equipos. 
 

2. Descargue: Para este paso se contó con cuatro (4) auxiliares de descargue y una persona adicional la 
cual verificó que durante la actividad no hubiese riesgo alguno para el traslado de los equipos al piso 
quinto (5) de las comisiones. 
 

3. Recepción y recolección de información:  Contando con la totalidad de los equipos en el quinto (5) piso, 
con el personal presente, se procedió a revisar la totalidad de estos, validando su serial con pistola 
láser, confirmando que los seriales de las cajas coincidieran con los relacionados en el acta de entrega. 
 

4. Distribución por comisión:  Teniendo en cuenta la cantidad global de equipos, se realizó la separación 
para las diferentes comisiones, ya estando los equipos en su lugar final, se verifica que el serial interno 
de cada uno de los equipos coincida con el serial en la caja. 
 

5. Almacenamiento: Posterior a la verificación se acomodan las cajas de forma segura para evitar caídas 
de los equipos, a excepción de las pantallas de gran formato (110”) por su tamaño y robustes. todos los 
equipos quedaron dentro de las cabinas de vidrio, bajo vigilancia de las cámaras de Seguridad de cada 
recinto. 
 

6. Firma de Acta de entrega: Como parte final, se procedió a firmar el acta de entrega con la 
representación de las partes presentes. Dando por cumplida la entrega de los equipos relacionados en 
la factura FV-2-2512. 
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ANEXO 1: ACTA DE ENTREGA DE EQUIPOS FIRMADA 
 

Ilustración 1. Página 01 acta de entrega  
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Ilustración 2. Página 02 acta de entrega  
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Ilustración 3. Página 03 acta de entrega  
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 ANEXO 2: EVIDENCIA FOTOGRÁFICA 
 

Proceso de descargue de Equipos  
 

 
 

Revisión de equipos y seriales por parte del personal del Concejo de Bogotá 
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